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Projekt realizowany w ramach ,Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych”

WALBRZYCH, 23.08.2016 R.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1KM/POWR/SZKOLENIE/2016

STOWARZYSZENIE FORUM AKTYWNOSCI LOKALNE]
oglasza wszczecie postepowania o udzielenie zamédwienia dotyczacego realizacji szkolenia pt:
”Radzenie sobie ze stresem z elementami asertywnosci” w ramach projektu
pt. ,, W mtodych sita! ’nr WND-POWR.01.02.02 -02 -0092/15 wspoétfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego O$ priorytetowa
I, Dziatanie 1.2 Wsparcie os6b mtodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku
pracy, Poddziatanie 1.2.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi
mtodych.

Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Forum Aktywno$ci Lokalne;j

ul. Ludowa 1 C

58-304 Walbrzych

Telefon kontaktowy 748480100

Faks 748480100

e-mail forumwalbrzyskie@hb.pl

Kod CPV
80000000-4

Nazwa kodu CPV

Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

I. Szczegélowy opis przedmiotu zamdowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest prowadzenie 32 godzinnego szkolenia przez pare trenerskg (2
trenerow) pn. "Radzenie sobie ze stresem z elementami asertywnosci” dla 1 grupy szkoleniowej,
srednio 14 osob. W ramach szkolenia maja zosta¢ poruszane tematy okreslone dla kazdego
uczestnika/czki szkolenia z zakresu:

1.Stres i jego wptyw na codzienne zachowanie i funkcjonowanie czlowieka.

2.Indywidualna samoanaliza

3.Techniki radzenia sobie ze stresem

4.Proba stworzenia osobistego programu walki ze stresem (np. rozwijanie mocnych stron,
zmiana trybu zycia).

5.Jak radzi¢ sobie ze stresem w sytuacji poszukiwania pracy?

6. Zachowania asertywne w poszukiwaniu pracy

Sposob potwierdzenia zdobytych kompetencji: Powyzsze szkolenie zakonczy si¢ egzaminem
i uzyskaniem dyplomu potwierdzajacego nabycie, podwyzszenie lub dostosowanie kompetencji
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niezbednych na rynku pracy w kontek$cie zidentyfikowanych potrzeb osoby, ktorej udzielane jest
wsparcie.

Zakres obowiazkow:

a) obowigzki ogdlne

- Przestrzeganie tajemnicy stuzbowej oraz obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych;

- Dbatos¢ o dobre imig realizatorow projektu, uczestnikow projektu oraz realizowanego projektu;

- Rzetelne wykonywanie obowigzkdw;

- Biezace informowanie koordynatora projektu o stanie prowadzonego szkolenia, w tym w
szczegolnosci niezwloczne informowanie o zaistniatych problemach wymagajacych decyzji
przetozonych;

- Terminowe rozliczanie si¢ z powierzonych zadan (m.in. prowadzenie list obecnosci, dziennikow
zaje¢, opracowanie programu uwzgledniajacego w/w tematyke oraz, sktadanie kart czasu pracy,
ewidencji godzin i zadan, itp.);

- Dbato$¢ o powierzone mienie;

- Troska o beneficjentow;

- Przeprowadzenie egzaminu w formie pisemnej (test kompetencji) przy udziale komisji
Zamawiajacego z uwzglednieniem 4 etapéw zgodnie z Definicja kompetencji okreslona
w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020.

Zgodnie z nig fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujacych etapow:

a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie
konkursu grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktory bedzie
poddany ocenie,

b) ETAP Il - Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu
standardu wymagan, tj. efektow uczenia sig, ktore osiagng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych
dziatan projektowych,

c) ETAP Il — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow oceny
po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV — Poréwnanie — poroéwnanie uzyskanych wynikéw etapu III (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie II efektami uczenia si¢) po zakonczeniu wsparcia udzielanego
danej osobie.

Termin i miejsce realizacji zamowienia

Termin realizacji zadania od 1.09. 2016 — 30.09. 2016 roku wedlug opracowanego przez
Zamawiajacego harmonogramu szkolenia.

Szkolenia begda realizowane w pomieszczeniach zapewnionych przez Zamawiajacego,
zlokalizowanych na terenie powiatu ktodzkiego.
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1. Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy:

1. Osoby fizyczne lub prowadzace dzialalnos¢ gospodarcza wykonujace osobiscie przedmiot
zamOwienia (w przypadku osob prowadzacych dziatalno$¢ konieczno$¢ dolaczenia wypisu
z ewidencji)

2. Posiadajacy wyksztatcenie wyzsze w kierunku pedagogicznym lub pokrewnym (weryfikacja
na podstawie kopii dyplomu ukonczenia szkoty wyzszej).

3. Posiadajacy niezbedng wiedze oraz doswiadczenie (min.2 lata do§wiadczenia jako trener), a w
szczegolnosci  co najmniej 100 godzin szkolen tematycznych skierowanych do osob
dorostych. Weryfikacja przeprowadzona zostanie na podstawie o$wiadczenia oOraz
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatlem $wiadectw pracy /zaswiadczen/referencji/
kserokopii umow.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcoéw niespetniajacych wymaganych warunkow
udziatu.

III. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

Celem potwierdzenia spetnienia warunkow, przez Wykonawcow, o ktorych mowa w pkt. II.
Zamawiajacy zada nastgpujacych dokumentow:
1) Formularz ofertowy — zatacznik nr 1.
2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow zawartych w zapytaniu ofertowym - zatacznik nr 1.
3) Oswiadczenie o przeprowadzeniu co najmniej 100 godzin szkolen tematycznych skierowanych do
0osOb dorostych zatacznik nr 1 (weryfikacja na podstawie podpisanego o$wiadczenia plus
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem $wiadectw pracy /zaswiadczen/referencji/ kserokopii
umoéow) plus oswiadczenie 0 posiadaniu minimum 2 letniego doswiadczenia jako trener.
4) Aktualny odpis z CEIDG w przypadku 0sob prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg.
5) Kserokopia dyplomu ukonczenia szkoty wyzszej w kierunku pedagogicznym lub pokrewnym
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.

IV. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty::
1) Oferta winna by¢ sporzadzona na piSmie, w jezyku polskim, w formie zapewniajacej peing
czytelno$¢ jej tresci.
2) Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w pkt. I11
3) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem ofert obciazaja sktadajacych je Wykonawcow.
4) Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcow wniesienia wadium.
5) Oferta sktadana jest w kwotach brutto i jest ostateczna
6) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 30 sierpnia 2016 r. do godz.15.00
- dostarczy¢ droga pocztowa lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego (adres: 58-300 Walbrzych, ul.
Ludowa 1 C) w zamknigtej kopercie z dopiskiem “Oferta w ramach Zapytania Ofertowego nr
1KM/POWR/szKOLENIE/2016 w ramach projektu pt. W mtodych sita!”. Oferty, ktore wptyng po
terminie wskazanym powyzej nie bedg brane pod uwagg.
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V. Zapytanie o przedmiot zaméwienia:

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela Pani Aleksandra Wegrzyn,
nr tel: 505 785 449.

VI. Kryteria wyboru ofert
Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert w oparciu o nastgpujace kryteria:

1.Cena 100 %

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wylgcznie w oparciu o przedstawione powyzej kryteria.
2. Cena ofertowa za wykonanie zamowienia winna by¢ podana liczbowo i stownie w ztotych polskich,
z wyodrebnieniem ceny brutto. Wykonawca okresli cene ofertowa zgodnie z formularzem ofertowym.
3.Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Skutki finansowe btgdnego obliczenia
ceny oferty wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na cene
obcigzaja Wykonawce.

4. Oferowana cena brutto nie moze ulec zmianie przez okres zwigzania ofertg (tj. 30 dni od daty
W ktorej uptywa termin sktadania ofert).

5.Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, Wykonawcach wykluczonych oraz ofertach odrzuconych.

6. Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawceg o miejscu i terminie podpisania umowy zlecenie.
7.Rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg prowadzone beda w walucie PLN,
Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Wynagrodzenie bedzie przekazywane na
konto wybranego Wykonawcy po odliczeniu stosownych sktadek i podatkow wynikajgcych
Z odrebnych przepisow.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej, aby
zweryfikowaé w/w kwalifikacje i doswiadczenie kandydata.

9. Przedmiot zamdwienia musi by¢ realizowane zgodnie ze Standardem ustug obowiazujacy w ramach
naboru konkursowego dla konkursu zamknietego nr POWR.01.02.02-1P.10-02-002/15.

10. Zamawiajacy nie udzieli zamowienia w przypadku jezeli oferowana cena brutto bedzie wyzsza niz
przewidziana w budzecie.

VII1. Opis warunkéw zawarcia umowy
1. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty
si¢ miedzy innymi nast¢pujace zapisy:
*  Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
*  Przewidujace kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem
przedtozonym przez Zamawiajacego.
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*  Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku  niewykonywania przez Wykonawce ustugi w  sposob  zgodny
Z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej staranno$ci w szczegolnosci
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas realizacji
ustugi dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika.

= Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

VIII. Pozostale informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktory zlozy
najkorzystniejsza ofertg, w przypadku, gdy wartos¢ oferty przewyzsza kwote S$rodkow
przeznaczonych na zamowienie.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza zobowigzuje si¢ przed
podpisaniem umowy w wyznaczonym przez Zamawiajacego czasie w godz. 8.00 — 16.00
i terminie 10 dni kalendarzowych od momentu poinformowania Wykonawcy o uznaniu jego
oferty za najkorzystniejsza do osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego lub innym
ustalonym przez strony miejscu i1 przedlozenia na zadanie Zamawiajacego oryginatow
dokumentéw potwierdzajacych zdolno§¢ Wykonawcy gwarantujaca wlasciwa realizacje
przedmiotu umowy, o ktorych mowa w czesci II. Warunki udzialu w postepowaniu.

3. Brak nieusprawiedliwionego stawiennictwa Wykonawcy oraz nieprzedtozenie wymaganych
dokumentéw w wyznaczonym terminie moze spowodowaé odstgpienie od podpisania umowy,
a tym samym niespetnienie warunkow udziatlu w postgpowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty
Wykonawcy.

4. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega
mozliwos$¢ podpisania umowy w nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

5. Platno$¢ za realizacje¢ przedmiotu zamdwienia begdzie dokonywana w terminie 10 dni od
wystawienia rachunku przez Wykonawce. Zamawiajacy informuje, ze termin platnosci
wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wplynigcia na konto Zamawiajgcego
srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow zwigzanych realizacjg projektu na etapie,
w ktorym uczestniczyl w nim Wykonawca i moze ulega¢ niezaleznym od Zamawiajacego
op6znieniom.

6. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych
zamian w umowie w celu wlasciwej realizacji zamdwienia publicznego zastrzega
si¢ mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze
dotyczy¢ m.in.:

a. okresu i harmonogramu realizacji umowy,
b. ostatecznej liczby osob objetych wsparciem w ramach realizowanej ustugi,
c. zabezpieczenia i kar umownych,
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d. Niekwalifikowane bedzie wynagrodzenie Wykonawcy w przypadku nierzetelnego
zestawienia godzin i zadan, nie przedtozenia prawidtowo wypetionych w/w dokumentéw
badz przekroczenia 276 h m-c. zaangazowania zawodowego Wykonawcy.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ rozwigzania umowy Ww trybie natychmiastowym
w kazdym czasie w przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie przez IP bez prawa do
odszkodowania na rzecz Wykonawcy.

\”

Projekt ,,W mtodych sital” wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020

F(ORUM

»ZNAK” Aleksandra Wegrzyn AKTYWNOSCI LOKALNEJ



Fundusze

Europejskie Unia Europejska T
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny e
Projekt realizowany w ramach ,Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych”
Zalacznik nr 1

Formularz oferty

Miejscowos$é, data

Dane WyKONawCy: ..ouuinritititie e e e e e
AT
1] PPN
B-Malll

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest realizacja ustugi szkoleniowej dla
uczestnikow/uczestniczek projektu pt. ,, W mtodych sita!” nr WND-POWR.01.02.02 -02 -0092/15
realizowanego w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudniania ludzi mtodych oferuje wykonanie
swiadczenia ustug szkoleniowych opisanych w zapytaniu ofertowym

NR 1KM/POWR/SZKOLENIE/2016
za cene (cena brutto za 1 godzine szkolenia, zawiera w sobie podatek VAT)

Jednoczesénie podpisujac niniejszg oferte o§wiadczam, ze:

a) W peli akceptuj¢ oraz spelniam wszystkie warunki i wymagania dotyczace udziatu
W postepowaniu;

b) Zapoznalem/am si¢ z treScig Zapytania ofertowego i nie wnosz¢ do niego zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte.

c) Sktadam niniejszg oferte we wlasnym imieniu.

d) Zobowigzuj¢ si¢ przed podpisaniem umowy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego czasie
wgodz. 8.00 — 16.00 i terminie 10 dni kalendarzowych od momentu poinformowania
Wykonawey o uznaniu jego oferty najkorzystniejszg ofert do osobistego  stawiennictwa
W siedzibie Zamawiajacego lub innym ustalonym przez strony miejscu i przedtozenia na zadanie
Zamawiajacemu oryginatow dokumentéw potwierdzajacych zdolnos¢ Wykonawcy gwarantujaca
wlasciwg realizacje przedmiotu umowy, o ktorych mowa w czg¢sci II. Warunki udzialu w
postgpowaniu.

e) Mam $wiadomosé, iz brak nieusprawiedliwionego stawiennictwa Wykonawcy oraz
nieprzediozenie wymaganych dokumentow w wyznaczonym terminie moze spowodowaé
odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym niespelnienie warunkéw udziatu
W postepowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawcy.

f)  Realizacja przedmiotu zamoéwienia bedzie prowadzona zgodnie z warunkami oraz wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym.
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Niniejsza oferta jest wazna przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Sktadajac
ofert¢ akceptuje, ze wycofanie si¢ z oferty moze stanowi¢ podstawe do roszczenia rekompensaty
Z tytuly strat poniesionych przez Zamawiajacego na skutek opdznienia w realizacji projektu
powstatego w wyniku mojego dziatania (zlozenie oferty a nastepnie wycofanie sig).

Przyjmuj¢ do wiadomosci i akceptuje fakt, ze w umowie beda znajdowaty si¢ miedzy innymi

zapisy okreslone w czesci VII. Zapytania ofertowego:

*  Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

»  Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku realizowania przez Wykonawc¢ umowy niezgodnie z harmonogramem.

*  Przewidujace kare umowna w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce wustugi w  sposob  zgodny
Z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegolnosci
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas realizacji
ustugi dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika/uczestniczki.

=  Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

Przyjmuj¢ do wiadomosci i akceptuje fakt, ze platnos¢ za realizacj¢ przedmiotu zamédwienia

bedzie dokonywana w terminie 10 dni od wystawienia rachunku przez Wykonawce.

Zamawiajacy informuje, ze termin ptatno$ci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od

terminu wplynigcia na konto Zamawiajgcego $rodkow przeznaczonych na pokrycie wydatkow

zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktorym uczestniczyl w nim Wykonawca i moze
ulega¢ niezaleznym od Zamawiajgcego opdznieniom.

j) O$wiadczam, ze spetniam warunki zawarte w zapytaniu ofertowym.

3)

Oswiadczam, iz posiadam doswiadczenie w prowadzeniu szkolen tematycznych w liczbie co

najmniej 100 godzin szkolen tematycznych skierowanych do os6b dorostych.

(czytelny podpis Wykonawcy/osoby
upowaznionej do jego reprezentowania)
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Projekt realizowany w ramach ,Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych”

Oswiadczenie o posiadanym doswiadczeniu zawodowym

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe, ktérego przedmiotem jest realizacja ustugi szkoleniowej dla
uczestnikow/uczestniczek projektu pt. ,, W mtodych sita!” nr WND-POWR.01.02.02 -02 -0092/15
realizowanego w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudniania ludzi mtodych, o$wiadczam, ze na dzien
ogloszenia zapytania ofertowego, tj. 23.08.2016, posiadam co najmniej dwuletnie do$wiadczenie
zawodowe w zakresie prowadzenia szkolen (trener).

(czytelny podpis Wykonawcy/osoby
upowaznionej do jego reprezentowania)

Projekt ,,W mtodych sital” wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020

F(ORUM

»ZNAK” Aleksandra Wegrzyn AKTYWNOSCI LOKALNEJ



